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คู่มือการใช้งานระบบ E-Approval 
(เปิดให้บริการวันที่ 1 กรกฎาคม 2568) 

สำนักงาน ก.ล.ต. ในฐานะหน่วยงานภาครัฐที่ให้ความสำคัญต่อการนำดิจิทัลมาใช้ในการพัฒนาการ  

ให้บริการ และการยกระดับประสิทธิภาพการดำเนินงานอย่างต่อเนื่องอำนวยความสะดวกภาคธุรกิจต่อประชาชน  

ให้สามารถเข้าถึงบริการ (e-Service) โดยจะเปลี่ยนรูปแบบการให้บริการเป็นธุรกรรมไร้กระดาษ (Paperless) 

ซึ ่งเปิดให้บริการวันที ่ 1 กรกฎาคม 2568 เพื ่อรองรับการยื ่นคำขอ /แบบรายงานในระบบออนไลน์ให้แก่ 

บริษัทที่ออกหลักทรัพย์ บริษัทในเครือของบริษัทที่ประกอบธุรกิจโดยการถือหุ้นในบริษัทอ่ืน (holding company) 

และบริษัทที่ไม่ได้จดทะเบียนในตลาดหลักทรัพย์ ด้วยระบบ E-Approval รองรับการยื่นขึ้นทะเบียนกรรมการและ

ผู้บริหาร (Whitelist)  

ประกาศที่เกี่ยวข้อง 
1. ประกาศคณะกรรมการ ก.ล.ต. ที่ กจ. 3/2560 เรื่อง การกำหนดลักษณะขาดความน่าไว้วางใจของกรรมการ

และผู้บริหารของบริษัท ลงวันที่ 23 มกราคม 2560  THAI ENG 

2. ประกาศคณะกรรมการกำกับตลาดทุน ที่ ทจ. 72/2564 เรื่องกำหนดบทนิยามผู้บริหารเพ่ือการปฏิบัติตาม

หมวด 3/1 แห่งพระราชบัญญัติหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ พ.ศ. 2535 ลงวันที่  

29 ธันวาคม 2564   THAI 

- ตารางแนบท้ายประกาศคณะกรรมการกำกับตลาดทุน ที่ ทจ. 72/2564 THAI 

3. ประกาศคณะกรรมการกำกับตลาดทุน ที่ ทจ. 19/2553 เรื่อง หลักเกณฑ์การแสดงชื่อบุคคลในระบบข้อมูล

รายชื่อกรรมการและผู้บริหารของบริษัทที่ออกหลักทรัพย์ ลงวันที่ 25 พฤษภาคม 2553 THAI ENG 

4. ประกาศสำนักงานคณะกรรมการ ก.ล.ต. ที่ สจ. 62/2564 เรื่อง การแจ้งหรือเปลี่ยนแปลงข้อมูลกรรมการและ

ผู้บริหารของบริษัท ลงวันที่ 4 พฤศจิกายน 2564 THAI

  

https://publish.sec.or.th/nrs/7200s.pdf
https://publish.sec.or.th/nrs/7200se.pdf
https://publish.sec.or.th/nrs/10152s.pdf
https://publish.sec.or.th/nrs/9293s.pdf
https://publish.sec.or.th/nrs/5363s.pdf
https://publish.sec.or.th/nrs/5363se.pdf
https://publish.sec.or.th/nrs/9218s.pdf
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เอกสารอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

- หนังสือรับรองของกรรมการอิสระ THAI 

- หนังสือรับรองของกรรมการตรวจสอบ THAI

https://capital.sec.or.th/webapp/nrs/data/7158p.doc
https://capital.sec.or.th/webapp/nrs/data/7159p.doc
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คู่มือประชาชน 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม 7 วันทำการ เพ่ือการตรวจสอบเอกสาร และตรวจการมีลักษณะขาดความน่าไว้วางใจ 

1. เมื่อผู้ยื่นคำขอยื่นแบบ 35-E1 พร้อมเอกสารหลักฐานตามที่กำหนด ฝ่ายงานจะตรวจสอบความถูกต้องและ

ความครบถ้วนของเอกสาร  

2. ฝ่ายงานจะพิจารณาคุณสมบัติกรรมการและผู้บริหารจากฐานข้อมูล การมีลักษณะขาดความน่าไว้วางใจเป็น

กรรมการและผู้บริหารของบริษัทที่ออกหลักทรัพย์ของสำนักงาน ก.ล.ต.  

หมายเหต ุ

(1) กรณีไม่พบลักษณะการขาดความน่าไว้วางใจ สำนักงาน ก.ล.ต. จะแสดงช่ือบุคคลที่ผู้ยื่นคำขอแจ้งช่ือบุคคลดังกล่าวในระบบ

ข้อมูล รายชื่อกรรมการและผู้บรหิารของบริษัทท่ีออกหลักทรัพย์  

(2) กรณีพบลักษณะการขาดความน่าไว้วางใจสำนักงาน ก.ล.ต. มีหนงัสือแจ้งการอยู่ในข่ายที่ไมส่ามารถแสดงช่ือในระบบข้อมูล

รายชื่อกรรมการ และผู้บริหารของบริษัทท่ีออกหลักทรัพย์โดยเลขาธิการหรือผูไ้ดร้ับมอบอำนาจจากสำนักงาน ก.ล.ต จะเป็น 

ผู้ลงนามในหนังสือเพื่อแจ้งผู้ยื่นคำขอ 
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สิ่งที่ต้องดำเนินการก่อนเข้าใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval)  

1. บริษัทต้องมี Company Account (บัญชีผู้ใช้งานของนิติบุคคล เพ่ือในการส่งข้อมูลในระบบแจ้งแต่งตั้ง

ผู้เกี่ยวข้องในการนำส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์) 

สำหรับบริษัทที่ไม่เคยมี Company Account สามารถยื่นขอ Company Account กับสำนักงาน 

เพ่ือขอ Company Account ID ในการเข้าใช้งานระบบแจ้งแต่งตั้งผู้เกี่ยวข้องในการนำส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ 

โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

1.1) แบบคำขอลงทะเบียน/เปลี่ยนแปลงข้อมูลเกี่ยวกับบัญชีผู้ใช้งานนิติบุคคล: PDF  

1.2) คู่มือการกรอกแบบคำขอ: PDF  

1.3) คู่มือประชาชน: PDF 

1.4) วิดีโอ: VIDEO 

2. บริษัทต้องแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการเพ่ือนำส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ (แบบ EF-3)  

เข้าระบบแจ้งแต่งตั้งผู้เกี่ยวข้องในการนำส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์เพื่อทำ EF-3 โดยใช้  
Company Account ID ทีไ่ด้รับจากข้อ 1 และกำหนดสิทธิแบบรายงาน ดังนี้ “(EAPPROVAL) WHITELIST-
แบบแจ้งลาออกจากตำแหน่งกรรมการและผู้บริหาร” 

2.1) ระบบแจ้งแต่งตั้งผู้เกี่ยวข้องในการนำส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ : https://web-ef.sec.or.th/ 
2.2) คู่มือ EF-3: PDF 
2.3) วิดีโอ: VIDEO 

3. การสร้าง Account Admin (ผู้บริหารบัญชีผู้ใช้งาน) กรณีท่ีผู้จัดเตรียมแบบคำขอบันทึกข้อมูล (Maker) มีหลายคน 

3.1) ระบบแจ้งแต่งตั้งผู้เกี่ยวข้องในการนำส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์: https://web-ef.sec.or.th/ 
3.2) คู่มือ Account Admin: PDF 
3.3) วิดีโอ: VIDEO 

  

https://publish.sec.or.th/nrs/9234s.pdf
https://market.sec.or.th/Documents/ca/Documents/company_account.pdf
https://www.sec.or.th/TH/Documents/ManualSelect/manual-08122564-02.pdf
https://youtu.be/G9CZsWAvE8k?list=PLu9bDdl4QiOE0aN04A4OphDzYpjtIGt3K
https://web-ef.sec.or.th/
https://market.sec.or.th/Documents/ca/Documents/SECEF.pdf
https://youtu.be/hUcZSAcDotg?list=PLu9bDdl4QiOE0aN04A4OphDzYpjtIGt3K
https://web-ef.sec.or.th/
https://market.sec.or.th/Documents/ca/Documents/SECElectronicInformationSubmission.pdf
https://youtu.be/jLj1RdFZ5Mk?list=PLu9bDdl4QiOE0aN04A4OphDzYpjtIGt3K
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4. บัญชีผู้ใช้งาน Digital ID สำหรับบุคคลไทย การสมัคร :  

คู่มือการสมัคร Digital ID: PDF  

4.1 ) กรณีผู้มีหน้าทีป่ฏิบัติการ บัญชีผู้ใช้งาน Digital ID (DGA) คือ        

 4.1.1 EF3 (Maker) 

 4.1.2 ผู้จัดเตรียมคำขอ/แบบรายงาน (Sender) 

คู่มือการเตรียมการของผู้จัดเตรียมคำขอ/แบบรายงาน และเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการ: PDF 

วิดีโอ: VIDEO 

4.2 ) กรณีผู้มีหน้าที่ลงนาม บัญชีผู้ใช้งาน Digital ID (DGA) + Thai ID คือ                 

      4.2.1 กรรมการและผู้บริหารที ่ลงนามรับรองข้อมูลที่เป็นเจ้าของข้อมูล 

      4.2.2 กรรมการผู้มีอำนาจลงนามหรือผู้รับมอบอำนาจ 

     คู่มือ: PDF 

     วิดีโอ: VIDEO 

5. บัญชีผู้ใช้งาน SEC Account สำหรับชาวต่างชาติ  

5.1) การสมัคร: https://www.sec.or.th/ca  

5.2) คู่มือ SEC Account: PDF 

5.3) วิดีโอ: VIDEO 

 

 

 

 

 

https://market.sec.or.th/Documents/ca/Documents/link.pdf
https://market.sec.or.th/Documents/ca/Documents/MakerPreparing.pdf
https://youtu.be/fnSHiWBJB38?list=PLu9bDdl4QiOE0aN04A4OphDzYpjtIGt3K
https://market.sec.or.th/Documents/ca/Documents/SignerPreparing.pdf
https://market.sec.or.th/Documents/ca/Documents/SignerPreparing.pdf
https://youtu.be/6DylPg9oh-Y
https://www.sec.or.th/ca
https://market.sec.or.th/Documents/ca/Documents/SECAccount.pdf
https://youtu.be/8ZcAy2Q-E2E?list=PLu9bDdl4QiOE0aN04A4OphDzYpjtIGt3K
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ระบบ E-Approval (Whitelist ทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร) 
Link ระบบ E-Approval: https://web-eapproval.sec.or.th 

ผู้จัดเตรียมคำขอ/แบบรายงาน และเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการสามารถเริ่มต้นเข้าสู่ระบบ E-Approval โดยใช้

บัญชี Digital ID และ SEC Account ได้ 2 กรณี ดังนี้ 

1. กรณบีุคคลไทยใช้บัญชี Digital ID คลิก “Sign in with Digital ID” 

2. กรณชีาวต่างชาตใิช้บัญชี SEC Account ให้กรอก Passport number และ Password คลิก “Sign In” 

 

สำหรับบุคคลไทยแสดงหน้า DGA Digital ID เพื ่อให้กรอกบัญชีผู ้ใช้งาน และ Password ตามที ่ได้

ลงทะเบียนไว้กับ DGA Digital ID เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยให้กด “เข้าสู่ระบบ” 

https://web-eapproval.sec.or.th/
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เมื่อ Login ได้เรียบร้อย หน้าจอแสดงหน้าระบบอนุมัติให้ความเห็นชอบบุคลากรและรายงาน (E-Approval) ดังนี้ 

1. บริษัท Outsource : กรณีผู้ Login มีสิทธิ์เป็น Outsource ทำหน้าที่แทนบริษัทในการทำรายการ 

2. บริษัทสังกัด : กรณีที่ต้องการกรอกข้อมูลให้บริษัทที่ตนเองสังกัดอยู่ 

3. บุคคล : กรณีท่ีผู้ Login ทำรายการในนามบุคคลธรรมดา 

 

 โดยสามารถเลือกตามสิทธิที่บริษัทระบุในข้อ 1 (บริษัท Outsource) หรือ 2 (บริษัทสังกัด) ระบบจะแสดง

หน้าจอ ระบบ E-Approval (การขึ้นทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร) ซึ่งทางบริษัทสามารถดำเนินการได้ 2 ส่วน

คือ รายการแบบคำขอ ศึกษารายละเอียดได้ที่หน้า 9 และการจัดการผู้มีอำนาจลงนาม ศึกษารายละเอียดได้ที่หน้า 3 
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การจัดการผู้มีอำนาจลงนาม 
 เมื่อบริษัทต้องการแก้ไขรายชื่อกรรมการผู้มีอำนาจลงนามหรือ รับมอบอำนาจโดยการเลือกที่หัวข้อ  

“การจัดการผู้มีอำนาจลงนาม” จะแสดงรายชื่อกรรมการตามกรมพัฒนาธุรกิจการค้า และกรรมการที่ได้รับ 

มอบอำนาจ 

 กรณีเข้าระบบครั ้งแรก จะมีไอคอนรูปคนสีเทาที ่อยู ่หน้ารายชื ่อกรรมการตาม ที ่บร ิษัทแจ้งต่อ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า บริษัทสามารถเลือกรายชื่อกรรมการผู้มีอำนาจลงนามที่มีหน้าทีล่งนามได้ หรือมอบอำนาจ

ในนามกรรมการผู้มีอำนาจลงนามได้ดังนี ้

 

1. กรณีการเลือกกรรมการผู้มีอำนาจลงนาม (สำหรับบริษัทที่จดทะเบียนในประเทศ)  
หน้าจอของบริษัทจำแส้งรายชื ่อกรรมการตามที่บริษัทแจ้งต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ให้กดเลือก 

“ชื่อกรรมการ” และบันทึกข้อมูลประเภทบัตร / เลขท่ีประจำตัว / เพศ / ชื่อ-นามสกุล / E-mail / ตำแหน่ง และ

ดำเนินการบันทึกข้อมูลข้างต้นครบแล้ว ให้กดปุ่ม “ตรวจสอบ” เพื่อตรวจสอบข้อมูลตรงตามเลขที่ประจำตัว

ประชาชน / เลข Passport ตามที่ลงทะเบียน Digital ID ไว้ เมื่อกดตรวจสอบแล้วจะแถบเขียวพร้อมข้อความ 

“ข้อมูลตรงกันกับการปกครอง” 



4 

คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

เมื่อบันทึกข้อมูลกรรมการผู้มีอำนาจลงนามครบตามที่ต้องการแล้วกด “บันทึก” มุมขวาบน (ตามรูป) 

เพ่ือจัดเก็บรายการที่ดำเนินการไว้ ไอคอนรูปคนสีเทาจะเป็นสีเขียว 

 
 

หมายเหตุ:  กรณีกรรมการผู้มีอำนาจเป็นชาวต่างชาติ ให้ให้กดเลือก  “เป็นชาวต่างชาติ” 

2. กรณีมอบอำนาจโดยกรรมการผู้มีอำนาจลงนาม (สำหรับบริษัทที่จดทะเบียนในประเทศ) 
เลือก “มอบอำนาจ” หลังรายชื่อกรรมการผู้มีอำนาจ และบันทึกข้อมูลประเภทบัตร / เลขที่ประจำตัว / 

เพศ / ชื่อ-นามสกุล (ผู้รับมอบอำนาจ) / E-mail / ตำแหน่ง พร้อมแนบเอกสารหนังสือมอบอำนาจ ศึกษาข้อมูล 

FAQ: ระบบE-Approval ข้อ 2 และดำเนินการบันทึกข้อมูลข้างต้นครบแล้ว ให้กดปุ่ม “ตรวจสอบ” เพื่อตรวจสอบ

ข้อมูลตรงตามเลขที่ประจำตัวประชาชน / เลข Passport ตามที่ลงทะเบียน Digital ID ไว้ เมื่อกดตรวจสอบแล้ว 

จะแถบเขียวพร้อมข้อความ “ข้อมูลตรงกันกับการปกครอง” 

 เมื ่อข้อมูลผู้ร ับมอบอำนาจลงนามครบตามที ่ต ้องการแล้วดำเนินการกด “บันทึก” มุมขวาบน  

เพ่ือจัดเก็บรายการที่ดำเนินการไว้ จะมีข้อมูลกรรมการที่รับมอบอำนาจแสดงดังนี้ 

https://market.sec.or.th/documents/eapproval/whitelist/whitelistFAQ.pdf
https://market.sec.or.th/documents/eapproval/whitelist/whitelistFAQ.pdf


5 

คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

 

หมายเหตุ:  กรณีกรรมการผู้มีอำนาจลงนามหรือรับมอบอำนาจเป็นชาวต่างชาติ ให้ให้กดเลือก  “เป็นชาวต่างชาติ” 

 

 

หมายเหตุ:  รายชื่อกรรมการผู้มีอำนาจลงนามสามารถลงนามอิเล็กทรอนิกส์ในระบบได้ต้องเป็นไอคอนเขียวก่อน 

3. กรณีการเพิ่มข้อมูลกรรมการผู้มีอำนาจลงนามและมอบอำนาจ (สำหรับบริษัทท่ีจดทะเบียนต่างประเทศ)  
3.1. เพิ่มรายช่ือผู้มีอำนาจลงนาม 

เลือก “เพิ่มรายช่ือผู้มีอำนาจลงนาม” บันทึกข้อมูลประเภทบัตร / เลขท่ีประจำตัว / เพศ /  

ชื่อ-นามสกุล (กรรมการผู้มีอำนาจลงนาม) / E-mail / ตำแหน่ง กรรมการผู้มีอำนาจลงนาม พร้อมแนบ
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

เอกสารหนังสือรับรองของบริษัท และดำเนินการกดปุ่ม “ตรวจสอบ” เพ่ือตรวจสอบข้อมูลตรงตามเลขที่

ประจำตัวประชาชน / เลข Passport ตามท่ีลงทะเบียน Digital ID ไว้ เมื่อกดตรวจสอบแล้วจะแถบเขียว

พร้อมข้อความ “ข้อมูลตรงกันกับการปกครอง” 

 เมื่อข้อมูลกรรมการผู้มีอำนาจลงนามครบตามที่ต้องการแล้วดำเนินการกด “บันทึก” มุมขวาบน  

เพ่ือจัดเก็บรายการที่ดำเนินการไว้ จะมีข้อมูลกรรมการผู้มีอำนาจลงนามแสดงดังนี้ 

 

หมายเหตุ:  กรณีกรรมการผู้มีอำนาจลงนามเป็นชาวต่างชาติ ให้ให้กดเลือก  “เป็นชาวต่างชาติ” 
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

 

หมายเหตุ:  รายชื่อกรรมการผู้มีอำนาจลงนามสามารถลงนามอิเล็กทรอนิกส์ในระบบได้ต้องเป็นไอคอนเขียวก่อน 

3.2. เพิ่มรายชื่อผู้รับมอบอำนาจ กรณีมีหนังสือมอบอำนาจ ศึกษาข้อมูล FAQ: ระบบE-Approval ข้อ 2  

เลือก “เพิ่มรายชื่อผู้มีอำนาจลงนาม” บันทึกข้อมูลประเภทบัตร / เลขที่ประจำตัว / เพศ / ชื่อ-

นามสกุล (ผู้รับมอบอำนาจ)/ E-mail / ตำแหน่ง ผู้รับมอบอำนาจ พร้อมแนบเอกสารหนังสือมอบอำนาจ 

และดำเนินการกดปุ่ม “ตรวจสอบ” เพื ่อตรวจสอบข้อมูลตรงตามเลขที่ประจำตัวประชาชน / เลข 

Passport ตามที่ลงทะเบียน Digital ID ไว้ เมื่อกดตรวจสอบแล้วจะแถบเขียวพร้อมข้อความ “ข้อมูล

ตรงกันกับการปกครอง” 

 เมื่อข้อมูลผู้รับมอบอำนาจจลงนามครบตามที่ต้องการแล้วดำเนินการกด “บันทึก” มุมขวาบน  

เพ่ือจัดเก็บรายการที่ดำเนินการไว้ จะมีข้อมูลกรรมการที่รับมอบอำนาจแสดงดังนี้ 

https://market.sec.or.th/documents/eapproval/whitelist/whitelistFAQ.pdf
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

 

หมายเหตุ:  กรณีกรรมการผู้รับมอบอำนาจเป็นชาวต่างชาติ ให้ให้กดเลือก  “เป็นชาวต่างชาติ” 

 
หมายเหตุ:  รายชื่อกรรมการผู้รับมอบอำนาจสามารถลงนามอิเล็กทรอนิกส์ในระบบได้ต้องเป็นไอคอนเขียวก่อน  
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

รายการแบบคำขอ 

 

บริษัทสามารถดำเนินการสร้างแบบคำขอ ดังนี้ 

(ก) การข้ึนทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (รายใหม่) แบบ 35-E1 ศึกษารายละเอียดได้ที่หน้า 10 

(ข) การขอแก้ไข / เปลี่ยนแปลงข้อมูลกรรมการและผู้บริหาร ศึกษารายละเอียดได้ที่หน้า 22 

แจ้งการเปลี่ยนเปลี่ยนแปลงข้อมูล เช่น ชื่อ-นามสกุล สัญชาติ การเปลี่ยนตำแหน่ง ประวัติการศึกษา 

ประวัติการอบรม IOD 

(ค) การแจ้งออกตำแหน่งของกรรมการและผู้บริหาร  ศึกษารายละเอียดได้ที่หน้า 33 

(ง) การขอตรวจสอบคุณสมบัติของกรรมการและผู้บริหาร (เฉพาะกรณีบุคคลที่อาจมีลักษณะขาดความ  

น่าไว้วางใจตามประกาศคณะกรรมการ ก.ล.ต. ว่าด้วย การกำหนดลักษณะขาดความน่าไว้วางใจของกรรมการ  

และผู้บริหารของบริษัท) ศึกษารายละเอียดได้ที่หน้า 38 
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

(ก) การขึ้นทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (รายใหม่) แบบ 35-E1 
กรณตี้องการแจ้งรายชื่อกรรมการและผู้บริหารรายใหม่ซึ่งกรรมการและผู้บริหารไม่มีรายชื่อแสดงในระบบ 

Whitelist ของบริษัท เลือกสร้างแบบคำขอ “การขึ้นทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (รายใหม่)” โดยหน้าจอ

บันทึกข้อมูล ประกอบด้วย 4 ส่วน คือ 

1. ข้อมูลทั่วไปและวุฒิการศึกษา  

2. การรับรองคุณสมบัติของกรรมการและผู้บริหาร ว่าไม่มีลักษณะขาดความน่าไว้วางใจ 

ตามหลักเกณฑ์ที่กำหนด 

3. ผู้ที่เกี่ยวข้องให้โดยระบุชื่อ เบอร์โทรศัพท์ และ E-mail ของบุคคลที่บันทึกข้อมูลตามที่ได้รับ

มอบหมายจากบริษัท ซึ่งบุคคลนี้จะเป็นผู้ที่สำนักงานจะติดต่อด้วย 

4. ผู้มีอำนาจลงนาม 

 

1. ข้อมูลทั่วไปและวุฒิการศึกษา 

1.1 บันทึกข้อมูลทั่วไปให้ครบถ้วน อาทิเช่น ประเภทบัตร (เป็นคนไทย / เป็นชาวต่างชาติ) /  

เลขที่ประจำตัว / สัญชาติ / วันเดือนปีเกิด / เพศ / ชื่อ-นามสกุล (ตัวสะกดภาษาไทย และภาษาอังกฤษ) / E-mail 

บุคคลสัญชาติไทย ให้กรอกเลขท่ีบัตรประจำตัวประชาชน ชื่อ นามสกุล กดปุ่ม “ตรวจสอบ” 

เพ่ือตรวจสอบข้อมูลให้ตรงกับกรมการปกครอง กรณีต้องการกำหนดคำนำหน้าชื่อที่นอกเหนือจาก  

(นาย นาง หรือ นางสาว) ให้เลือกคำนำหน้าชื่อที่ต้องการแสดง พร้อมแนบเอกสารเกี่ยวกับคำนำหน้าชื่อ 

 
หมายเหตุ:  เมื่อกดตรวจสอบแล้ว หน้าจอจะแสดงแถบเขียวพร้อมข้อความ “ข้อมูลตรงกันกับกรมการปกครอง” 
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

 

1.2 ในกรณีเคยมีการเปลี่ยนแปลงชื่อ - นามสกุล ให้กดปุ่ม “เพิ่ม” เพ่ือกรอกชื่อ - นามสกุลเดิม  

วันที่เปลี่ยนแปลง พร้อมแนบเอกสารการเปลี่ยนแปลง (ถ้ามี) 
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

 

 

1.3 ระบทุี่อยู่ติดต่อได้ ข้อมูลที่อยู่ที่ติดต่อได้พร้อมเลขเบอร์โทรศัพท์ 

 

1.4 การดำรงตำแหน่ง 

ให้ระบุสถานะการดำรงตำแหน่งของกรรมการและผู้บริหารในบริษัท ดังนี้ 

1.4.1 กรรมการ (ตามหนังสือรับรองบริษัท) ให้เลือก ดังต่อไปนี้ (ประธานกรรมการ/ กรรมการ/ 
กรรมการอิสระ/ ประธานกรรมการตรวจสอบ/ กรรมการตรวจสอบ) 
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

1.4.2 ผู ้บริหาร ให้ระบุชื ่อเร ียกตำแหน่งในบริษัท นอกจากนี ้ ให้ระบุว ันที ่ได้ร ับแต่งตั้ง  
และวันที่มีผลบังคับใช้ ในกรณีที่กรรมการดำรงตำแหน่งด้านบริหาร ให้ระบุชื่อเรียกตำแหน่งในบริษัท 
ในหัวข้อผู้บริหาร 

หมายเหตุ:  กรณีรักษาการ สามารถเลือกใสส่ถานะ  “รักษาการ” 

 

 1.5 บริษัทในกลุ่ม Holding Company 

กรณีเป็นบริษัทในกลุ่ม Holding Company (ตามเกณฑ์ ก.ล.ต. หรือ ตลท.) เลือกบริษัทแม่ท่ีบริษัทสังกัดอยู่ 

หมายเหตุ :  เมื่อเลือกที่ตั้งบริษัทแม่ ต้องระบุข้อมูลบริษัทแม่ที่บริษัทสังกัดอยู่ โดยสามารถกดค้นหารายชื่อได้ 
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

            

1.6 วุฒิการศึกษา ต้องระบุประวัติการศึกษา และประวัติการอบรมท่ีจัดโดยสมาคมส่งเสริมสถาบัน

กรรมการบริษัทไทย ของกรรมการและผู้บริหาร  
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

2. ลักษณะขาดความน่าไว้วางใจ 
ให้แสดงคุณสมบัติของกรรมการและผู้บริหารว่าไม่มีลักษณะขาดความน่าไว้วางใจตามหลักเกณฑ์ท่ีกำหนด
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

3. ผู้ท่ีเกี่ยวข้อง 
ระบุชื่อ เบอร์โทรศัพท์ และ E-mail ของบุคคลที่บันทึกข้อมูลตามที่ได้รับมอบหมายจากบริษัท ซึ่งบุคคลนี้

จะเป็นผู้ที่สำนักงาน จะติดต่อประสานงานในเรื่องแบบคำขอข้ึนทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร  

หมายเหตุ:  รายชื่อผู้ประสานงานจะปรากฎในเอกสารส่วนคำรับรองของบริษัท 

 

 

4. ผู้มีอำนาจลงนาม 
เลือกรายชื่อกรรมการผู้มีอำนาจลงนามหรือผู้รับมอบอำนาจเพ่ือดำเนินการลงนามในครั้งนี้  

พร้อมตราประทับอิเล็กทรอนิกส์ (ถ้ามี) ศึกษาข้อมูลการจัดการผู้มีอำนาจลงนามได้ที่หน้า 3 
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

เมื่อบันทึกข้อมูลทั้ง 4 ส่วน ครบถ้วนแล้วสามารถดำเนินการได้ดังนี้

 

1. บันทึกฉบับร่าง: เพ่ือจัดเก็บร่างข้อมูล เมื่อบันทึกฉบับร่างระบบจะแสดงเอกสาร 

 

2. ส่งให้ผู้ลงนาม: เพ่ือดำเนินการให้  (1) กรรมการหรือผู้บริหารที่เป็นเจ้าของข้อมูล ลงนาม 

(2) กรรมการผู้มีอำนาจลงนาม พร้อมตราประทับอิเล็กทรอนิกส์ (ถ้ามี) 

หรือผู้รับมอบอำนาจลงนาม (กรณีผู้รับมอบอำนาจลงนาม) 

 เมื่อกด“ส่งให้ผู้ลงนาม” ระบบแสดงหน้าจอคำรับรองการปฏิบัติหน้าที่ของกรรมการ/ผู้บริหาร โดยเลือก

ช่อง (1) เมื่อเป็นบริษัทที่ออกและเสนอขายหุ้นออกใหม่ต่อประชาชนเป็นครั้งแรกหรือบริษัทมหาชนที่มีหลักทรัพย์

จดทะเบียน หรือ บริษัทที่ออกหลักทรัพย์ที่ยังไม่สิ้นสุดหน้าที่ตามมาตรา 56 แห่งพระราชบัญญัติหลักทรัพย์ และ

ตลาดหลักทรัพย์ พ.ศ. 2535 หรือเลือก (2) หากไม่ใช่บริษัทที่ออกและเสนอขายหุ้นออกใหม่ต่อประชาชนเป็นครั้ง

แรกหรือบริษัทมหาชนที่มีหลักทรัพย์จดทะเบียนในตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทย  
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

และกดส่ง“ส่งคำรับรอง” ระบบแสดงเอกสารแบบคำขอ โดยสามารถ “ดูแบบคำขอ” เพ่ือดูเอกสารที่ส่ง

ให้ผู้ลงนาม พร้อมกับให้คลิกเลือกเอกสารที่ต้องการส่งให้ผู้ลงนาม  

 

เมื่อนำส่งให้ผู้ลงนาม แบบคำขอจะแสดงสถานะ “อยู่ระหว่างการลงนาม” ศึกษาข้อมูลการลงนามหน้า 25  

 

ในกรณีที่คำขอดังกล่าวอยู่ระหว่างลงนามแล้วต้องการปรับปรุงข้อมูล หรือถอยสานะกลับไปยังฉบับร่าง 

สามารถดำเนินการไดโ้ดยเลือกที่แบบคำขอและกด “แก้ไขข้อมูล” จะมีแจ้งเตือนเพ่ือยืนยันการแก้ไขข้อมูลอีกครั้ง ซึ่ง 

รายการการดังกล่าวจะถูกถอยสถานะเป็นฉบับร่าง เมื่อการปรับปรุงข้อมูล และกดส่งให้ผู้ลงนาม เอกสารดังกล่าวจะ

เข้าสู่ขั้นตอนการลงนามใหม่อีกครั้ง 



19 

คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

 

ต่อมากรรมการหรือผู้บริหารที่เป็นเจ้าของข้อมูลลงนาม และกรรมการผู้มีอำนาจลงนามหรือผู้รับมอบอำนาจ 

พร้อมตราประทับอิเล็กทรอนิกส์ (ถ้ามี) ลงนามอิเล็กทรอนิกส์ แล้วข้อมูลกรรมการและผู้บริหารรายนั้นจะไปอยู่ในหน้า

รออนุมัติ และจะมี E-mail: secserv@sec.or.th แจ้ง EF-3 และผู้จัดเตรียมแบบคำขอในระบบว่า “สำนักงานได้รับ

ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ซึ่งเป็นไปตามข้อกำหนดทางเทคนิคแล้ว” รายละเอียดตามเนื้อหาดังนี้ 
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

 

และเมื่อสำนักงาน ก.ล.ต. อนุม ัติข้อมูล ข้อมูลกรรมการและผู้บริหารรายนั้นจะไปอยู่ในหน้าอนุมัติ  

และจะมี E-mail: secserv@sec.or.th แจ้ง EF-3 และผู้จัดเตรียมแบบคำขอในระบบว่า “สำนักงานได้พิจารณา

การขึ้นทะเบียนกรรมการและผู้บริหารของบริษัท” รายละเอียดตามเนื้อหาดังนี้ 

  

นอกจากนี ้ย ัง E-mail: secserv@sec.or.th แจ้ง EF-3 และผู้จัดเตรียมแบบคำขอทุกสิ ้นว ันทำการ  

เพ่ือแจ้งสรุปสถานะแบบคำขอที่อยู่ระหว่างลงนาม และคงค้างในระบบ  

mailto:secserv@sec.or.th
mailto:secserv@sec.or.th
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

หมายเหตุ: กรณีสำนักงาน ก.ล.ต. ปฎิเสธคำขอแบบฟอรม์ดังกล่าวนั้น จะมี E-mail: secserv@sec.or.th แจ้ง EF-3 และผูจ้ัดเตรียม

แบบคำขอ ในระบบว่า “E-Submission แจง้เตือนเอกสารได้รับการแจ้งแก้ไข” รายละเอียดตามเนื้อหาดังนี้

 
 ซึ่งแบบคำขอดังกล่าวจะถูกเปลี่ยนสถานะจาก “รออนุมัติ” เป็น “ฉบับร่าง” บริษัทต้องดำเนินการปรับปรุงแก้ไข  

กด “ส่งให้ผู้ลงนาม” ศึกษารายละเอียดได้ที่หน้า 27 ตามระยะเวลาที่สำนักงาน ก.ล.ต. กำหนด 
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

(ข) แบบขอแก้ไข / เปลี่ยนแปลงข้อมูลกรรมการและผู้บริหาร  
ข้อมูลรายชื่อกรรมการและผู้บริหารของบริษัทที่แสดงในระบบ Whitelist แล้ว หากบริษัทประสงค์ 

จะแก้ไขข้อมูล เช่น การแจ้งเปลี่ยนตำแหน่ง ที่อยู่ ชื่อ-นามสกุล ประวัติการอบรมที่เกี่ยวข้องกับการทำหน้าที่ 

เป็นกรรมการหรือผู้บริหารที่จัดโดย IOD ให้เลือก “แก้ไข” 

 

 ดำเนินการแก้ไขข้อมูลที่ต้องการ และเลือก ”ส่งให้ผู้ลงนาม” เพื่อดำเนินการให้กรรมการหรือผู้บริหาร 

ที่เป็นเจ้าของข้อมูล ลงนาม หรือ “บันทึกฉบับร่าง” เพ่ือจัดเก็บร่างข้อมูล 
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

เมื่อกดส่งให้ผู้ลงนามระบบแสดงหน้าจอคำรับรองการปฎิบัติหน้าที่ของกรรมการ/ผู้บริหาร โดยเลือกช่อง 

(1) เมื่อเป็นบริษัทที่ออกและเสนอขายหุ้นออกใหม่ต่อประชาชนเป็นครั้งแรกหรือบริษัทมหาชนที่มีหลักทรัพย์จด

ทะเบียน หรือ บริษัทที่ออกหลักทรัพย์ที่ยังไม่สิ้นสุดหน้าที่ตามมาตรา 56 แห่งพระราชบัญญัติหลักทรัพย์ และ

ตลาดหลักทรัพย์ พ.ศ. 2535 หรือเลือก (2) หากไม่ใช่บริษัทที่ออกและเสนอขายหุ้นออกใหม่ต่อประชาชนเป็นครั้ง

แรกหรือบริษัทมหาชนที่มีหลักทรัพย์จดทะเบียนในตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทย 

 

และกด “ส่งคำรับรอง” หน้าจอจะแสดงข้อความ “ดูเอกสารลงนาม” เพื่อตรวจสอบเอกสารก่อนส่งให้ผู้ลงนาม

เมื่อตรวจสอบข้อมูลครบถ้วนถูกต้องแล้ว เลือกเอกสาร “ภาษาไทย” (เมื่อกดเลือกเอกสารภาษาไทย คำรับรองจะ

ปรากฎทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษอัตโนมัติ) ที่ต้องการเพ่ือส่งให้เจ้าของประวัติลงนาม กด “ส่งให้ผู้ลงนาม”  
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

 

หน้าจอแสดงข้อความ “ระบบได้รับแบบคำขอเรียบร้อย” 

 

ระบบแสดงสถานะแบบคำขอแก้ไข/เปลี่ยนแปลงข้อมูลกรรมการและผู้บริหาร “อยู่ระหว่างการลงนาม” 
ศึกษาข้อมูลการลงนามหน้า 25  

 

ในกรณีที่คำขอดังกล่าวอยู่ระหว่างลงนามแล้วต้องการปรับปรุงข้อมูล หรือถอยสานะกลับไปยังฉบับร่าง 

สามารถดำเนินการได้โดยเลือกที่แบบคำขอและกด “แก้ไขข้อมูล” จะมีแจ้งเตือนเพื่อยืนยันการแก้ไขข้อมูลอีกครั้ง ซึ่ง 

รายการการดังกล่าวจะถูกถอยสถานะเป็นฉบับร่าง เมื่อการปรับปรุงข้อมูล และกดส่งให้ผู้ลงนาม เอกสารดังกล่าวจะ

เข้าสู่ขั้นตอนการลงนามใหม่อีกครั้ง 
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

 

เมื่อกรรมการหรือผู้บริหารเจ้าของข้อมูลลงนามอิเล็กทรอนิกส์แล้วจะมี E-mail: secserv@sec.or.th  

แจ้ง EF-3 และผู้จัดเตรียมแบบคำขอในระบบว่า “สำนักงานได้รับข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ซึ่งเป็นไปตามข้อกำหนด

ทางเทคนิคแล้ว” รายละเอียดตามเนื้อหาดังนี้ 

 

mailto:secserv@sec.or.th
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

และเม่ือสำนักงาน ก.ล.ต. อนุมัติข้อมูลจะมี E-mail: secserv@sec.or.th แจ้ง EF-3 และผู้จัดเตรียมแบบ

คำขอในระบบว่า “สำนักงานได้อนุมัติการแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูลกรรมการและผู้บริหาร” รายละเอียดตาม

เนื้อหาดังนี ้

 

นอกจากนี้ยัง E-mail: secserv@sec.or.th แจ้ง EF-3 และผู้จัดเตรียมแบบคำขอทุกสิ้นวันทำการ  

เพ่ือแจ้งสรุปสถานะแบบคำขอที่อยู่ระหว่างลงนาม และคงค้างในระบบ  

  

mailto:secserv@sec.or.th
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

ตัวอย่างการลงนาม e-Signature  
Link: สำหรับลงนามเอกสารในแบบคำขอ https://web-esignature.sec.or.th/ 
 เมื่อกด”ส่งให้ผู้ลงนาม” จะมี E-mail: secserv@sec.or.th จัดส่งไปยังกรรมการหรือผู้บริหารเจ้าของ

ข้อมูลเป็นอันดับแรก และต่อมาเมื่อกรรมการหรือผู้บริหารเจ้าของข้อมูลลงนามในระบบ e-Signature เรียบร้อย

แล้วนั้น ระบบจะส่ง E-mail ไปยังกรรมการผู้มีอำนาจลงนามหรือผู้รับมอบอำนาจพร้อมตราประทับบริษัท (ถ้ามี) 

เพ่ือลงนามตามลำดับ  

ตัวอย่างการเข้าสู่ระบบนำส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ (e-Signature) ดังนี้ 

1. กรณกีรรมการหรือผู้บริหารเจ้าของข้อมูล และกรรมการผู้มีอำนาจลงนาม หรือผู้รับมอบอำนาจ   

จะได้รับ E-mail แจ้งเตือนเพื่อให้ดำเนินการลงนาม และกดที่ “ระบบนำส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ 

(e-Signature)” เพ่ือตรวจสอบและลงนามรับรองข้อมูลต่อไป 

 

เมื่อเข้าสู่ Link ระบบ e-Signature สามารถเข้าสู่ระบบได้ 2 รูปแบบดังนี้  

1.1 สำหรับบุคคลสัญชาติไทย คลิก “Sign in with Digital ID”และลงชื่อเข้าใช้งานด้วย ThaID 

1.2 สำหรับชาวต่างชาติ (SEC Account) ให้กรอก Passport number และ Password คลิก 

“Sign In” 

และดำเนินเข้าสู่ระบบลำดับถัดไป 

https://web-esignature.sec.or.th/
mailto:secserv@sec.or.th
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

2. กรณกีารลงนามตราประทับบริษัท 

ผู ้ที ่ถือตราประทับ คือ Company Account ตามที่ระบุ E-mail ไว้ในข้อ 3 ตามแบบคำขอ

ลงทะเบียน/เปลี่ยนแปลงข้อมูลเกี่ยวกับบัญชีผู้ใช้งานนิติบุคคลหรือคณะบุคคล Company Account) 

 

 

  เมื่อกรรมการหรือผู้บริหารเจ้าของข้อมูลลงนามเรียบร้อย คนที่ถือตราประทับบริษัทจะได้รับ  

E-mail แจ้งเตือนเพื่อให้ดำเนินการลงนามตราประทับบริษัท และกดที่ “ระบบนำส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์  

(e-Signature)” เพ่ือตรวจสอบและลงนามรับรองข้อมูลต่อไป 

 

 



30 

คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

เมื่อเข้าสู่ Link ระบบ e-Signature สามารถเข้าสู่ระบบด้วย Company Account ID SECTH

เลขที่จดทะเบียนนิติบุคคล และ Password และคลิก “Sign In” เพ่ือดำเนินเข้าสู่ระบบลำดับถัดไป 

 

 

ตัวอย่างการตรวจสอบ และลงนามรับรองข้อมูลระบบ e-Signature 

เมื ่อกรรมการหรือผู ้บร ิหารเจ้าของข้อมูล และกรรมการผู ้ม ีอำนาจลงนามหรือผู ้ร ับมอบอำนาจ  

พร้อมตราประทับบริษัท (ถ้ามี) ดำเนินเข้าสู่ระบบ e-Signature แล้ว จะปรากฏหน้าจอรายการที่รอดำเนินการ 

และกด “Sign” เพ่ือลงนามรายการที่ต้องการลงนาม  
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

เมื่อกด “Sign” แล้วจะแสดงข้อมูลรายละเอียดแบบรายงานและคำขอ ซึ่งสามารถตรวจสอบเอกสาร

ก่อนที่จะลงนามได้โดยกด “ดูเอกสาร / view” 

 

 เมื่อตรวจสอบเอกสารกด “NEXT” เพื่อลงนามโดยการยืนยัน OTP ทางโทรศัพท์มือถือ และดำเนินการ

ตรวจสอบเงื่อนไขก่อนกด “ยอมรับเงื่อนไข” เพ่ือดำเนินการลงนามอิเล็กทรอนิกส์ “Sign” ต่อไป 
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

 

นอกจากนี้สามารถตรวจสอบประว ัต ิรายการแบบรายงานและคำขอที ่ เคยลงนามไปแล้วได ้ที่   

“รายการที่ดำเนินการแล้ว Signed List”  

  



33 

คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

(ค) แบบแจ้งลาออกจากตำแหน่งกรรมการและผู้บริหาร  
ในกรณีทีกรรมการและผู้บริหารพ้นจากตำแหน่งให้บริษัทแจ้งข้อมูลดังกล่าวต่อสำนักงานด้วยการเลือก

เมนูสร้างแบบคำขอ “การแจ้งลาออกจากตำแหน่งกรรมการและผู้บริหาร” ซึ่งหน้าจอจะแสดงรายชื่อผู้บริหาร

ทั้งหมดที่บริษัทบันทึกข้อมูลเข้าระบบแล้ว ให้เลือกที่ชื่อกรรมการหรือผู้บริหารที่ต้องการแจ้งการพ้นจากตำแหน่ง

ต่อสำนักงานโดยเลือกกด “แจ้งออกจากตำแหน่ง” ทีต่้องการแจ้งพ้นจากตำแหน่ง  

 



34 

คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

 

 เมื่อเลือกตำแหน่งที่ต้องการแจ้งพ้นจากตำแหน่งแล้วเลือกสาเหตุการแจ้งพ้นจากตำแหน่ง พร้อมระบุวันที่

พ้นจากตำแหน่ง ดำเนินการกด “ยืนยัน”และกด “ส่งให้สำนักงาน”  
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

และตรวจสอบข้อมูลครบถ้วนถูกต้องดำเนินการ กด “ส่งให้สำนักงาน”  จะปรากฎหน้าจอแสดงข้อมูล 

ในดำเนินการ“ยืนยัน”เพ่ือให้ EF-3 ดำเนินการลงนามอิเล็กทรอนิกส์ในลำดับถัดมา 

 

กรณีที่ผู้กดยืนยันข้อมูลมีหน้าที่ใน EF-3 เมื่อกด “ยืนยัน” ระบบจะโหลดหน้าลงนามอิเล็กทรอนิกส์ 

ให้ในทันท ีพร้อมแสดงข้อมูลที่กำลังลงนาม 

หมายเหตุ:  กรณีที่ผู้กดยืนยันไม่มีหน้าท่ีใน EF-3 จะไม่สามารถทำการแจ้งการพ้นจากตำแหน่งของกรรมการและผู้บริหารในระบบ

ได้ เช่น ให้ผู้จัดเตรียมข้อมูล (maker) เป็นผู้แจ้งการพ้นจากตำแหน่ง  

 

 



36 

คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

 

เมื่อเจ้าหน้าที่ EF-3 ลงนามอิเล็กทรอนิกส์แล้วจะมี E-mail: secserv@sec.or.th แจ้ง EF-3 และ 

ผู้จัดเตรียมแบบคำขอในระบบว่า “สำนักงานได้รับข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ซึ่งเป็นไปตามข้อกำหนดทางเทคนิค

แล้ว” รายละเอียดตามเนื้อหาดังนี้ 

 

mailto:secserv@sec.or.th


37 

คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

 
และเม่ือสำนักงาน ก.ล.ต. อนุม ัติข้อมูลจะมี E-mail: secserv@sec.or.th แจ้ง EF-3 และผู้จัดเตรียมแบบ

คำขอในระบบว่า “แจ้งผลการแจ้งออกจากตำแหน่งกรรมการผู้บริหาร” รายละเอียดตามเนื้อหาดังนี้ 

 
นอกจากนี ้ย ัง E-mail: secserv@sec.or.th แจ้ง EF-3 และผู้จัดเตรียมแบบคำขอทุกสิ ้นวันทำการ  

เพ่ือแจ้งสรุปสถานะแบบคำขอที่อยู่ระหว่างลงนาม และคงค้างในระบบ  

  

mailto:secserv@sec.or.th
mailto:secserv@sec.or.th
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

(ง) แบบการขอตรวจคุณสมบัติกรรมการและผู้บริหาร  
กรณีท่ีบริษัทประสงค์ที่จะแต่งตั้งผู้บริหารรายใหม่ บริษัทสามารถตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ที่จะ 

แต่งตั้งเป็นผู้บริหารว่า มีคุณสมบัติตามท่ีสำนักงานกำหนดหรือไม่ โดยการเลือกเมนูแบบคำขอ  

“การขอตรวจคุณสมบัติกรรมการและผู้บริหาร”  

บันทึกข้อมูลทั่วไปให้ครบถ้วน เช่น ประเภทบัตร (เป็นคนไทย / เป็นชาวต่างชาติ) / เลขที่ประจำตัว / 

สัญชาติ / วันเดือนปีเกิด / เพศ / ชื่อ-นามสกุล (ตัวสะกดภาษาไทย และภาษาอังกฤษ) / E-mail ดำเนินการ

บันทึกข้อมูลข้างต้นครบแล้ว ให้กดปุ่ม “ตรวจสอบ” เพ่ือตรวจสอบข้อมูลตรงตามเลขที่ประจำตัวประชาชน /  

เลข Passport ตามท่ีลงทะเบียน Digital ID ไว้ 

หมายเหตุ:  เมื่อกดตรวจสอบแล้วจะแถบเขียวพร้อมข้อมความ “ข้อมูลตรงกนักับการปกครอง” 

บันทึกรายระเอียดผู้ขอตรวจคุณสมบัติ เช่น ชื่อบริษัท / ที่อยู่ / เบอร์ติดต่อ ดำเนินการบันทึกข้อมูลแล้ว

เลือก ”ส่งให้ผู้ลงนาม” เพ่ือดำเนินการให้ กรรมการหรือผู้บริหารที่เป็นเจ้าของข้อมูล ลงนาม ศึกษาข้อมูลการลงนาม

หน้า 27 หรือ จัดเก็บร่างข้อมูล กด“บันทึกฉบับร่าง”  
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

เมื่อกรรมการหรือผู้บริหารที่มีหน้าที่ ลงนามอิเล็กทรอนิกส์แล้วจะมี E-mail: secserv@sec.or.th  

แจ้ง EF-3 และผู้จัดเตรียมแบบคำขอในระบบว่า “สำนักงานได้รับข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ซึ่งเป็นไปตามข้อกำหนด

ทางเทคนิคแล้ว” รายละเอียดตามเนื้อหาดังนี้ 

 

และเม่ือสำนักงาน ก.ล.ต. อนุม ัติข้อมูลจะมี E-mail: secserv@sec.or.th แจ้ง EF-3 และผู้จัดเตรียมแบบ

คำขอในระบบว่า “สำนักงานอยู่ระหว่างตรวจสอบคุณสมบัติกรรมการและผู้บริหาร (กรณีขอตรวจสอบ

คุณสมบัติในนามบริษัท)” รายละเอียดตามเนื้อหาดังนี้ 

 

นอกจากนี ้ย ัง E-mail: secserv@sec.or.th แจ้ง EF-3 และผู้จัดเตรียมแบบคำขอทุกสิ ้นวันทำการ  

เพ่ือแจ้งสรุปสถานะแบบคำขอที่อยู่ระหว่างลงนาม และคงค้างในระบบ  

  

mailto:secserv@sec.or.th
mailto:secserv@sec.or.th
mailto:secserv@sec.or.th
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

หน้าเผยแพร่รายชื่อกรรมการและผู้บริหาร  
Link หน้าเผยแพร่รายชื่อกรรมการและผู้บริหาร: https://web-eapproval-public.sec.or.th/whitelist/TH  

สำนักงาน ก.ล.ต. อนุม ัติข้อมูลกรรมการและผู้บริหารแล้วจะแสดงรายชื่อในหน้าเว็บสำนักงาน ก.ล.ต.ดังนี้  

1. กรณีต้องการค้นหารายชื่อกรรมการและผู้บริหาร พิมพ์ชื่อหรือตัวสะกดที่ใกล้เคียง       เลือก 

“กรรมการและผู้บริหาร” 

2. กรณีต้องการค้นหารายชื่อบริษัท พิมพ์ชื่อหรือตัวสะกดที่ใกล้เคียง        เลือก “บริษัทที่ออก

หลักทรัพย”์ 

 

  

1 

2

 
2

 

1 

https://web-eapproval-public.sec.or.th/whitelist/TH
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนกรรมการและผู้บริหาร (E-Approval) 
 

   

ฉบับวันที่ 16 ม.ค. 2569 

ติดต่อสอบถามข้อมลูเพิ่มเติม 
ฝ่ายนโยบายระดมทุน 

โทรศัพท์ 0-2263-6484 หรือ 0-2263-6113  

Email: corporat@sec.or.th 

สอบถามการยื่นขอ Company Account / EF3 / DGA Digital ID  

  ติดต่อสอบถามทีม helpdesk  

โทร. 0-2033-9999 ต่อ 3 ต่อ 1 หรือ 1207 กด 3 กด 1 

 Email: helpdesk@sec.or.th 

 


