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CG Corner 

 

 

Topic การจดัท ารายงานการประชมุผูถ้ือหุ้น 
ตามหลกั CG ท่ีดี 

Issue เมษายน 2559 
 

ช่วงเดอืนมนีาคม ถงึ เมษายนเป็นช่วงเวลาทีบ่รษิทัจดทะเบยีนสว่นใหญ่จะด าเนินการจดัประชมุผูถ้อืหุน้ (AGM) และ
เรื่องส าคญัประการหนึ่งหลงั AGM คอื การจดัท ารายงานการประชุมผูถ้อืหุน้ ซึง่ตามหลกัการก ากบัดแูลกจิการทีด่ ี
รายงานการประชมุผูถ้อืหุน้ ควรตอ้งพจิารณาในประเดน็ต่อไปนี้ 

1) เน้ือหาในรายงานการประชมุผูถ้อืหุน้ ควรมรีายละเอยีดอย่างน้อยดงันี้  

 บุคคลทีเ่ขา้ร่วมประชุม – รายชือ่กรรมการ ผูบ้รหิารระดบัสงู คณะกรรมการชุดย่อย เลขานุการบรษิทั และ
บุคคลอื่นทีเ่กีย่วขอ้ง เช่น ผูส้อบบญัช ีทีป่รกึษากฎหมาย เป็นตน้  

 กระบวนการในทีป่ระชมุและการลงมต ิ– ระบุถงึจ านวนผูเ้ขา้ร่วมประชุมตามองคป์ระชมุเพื่อเปิดประชุม, การ
ชีแ้จงขัน้ตอนการลงคะแนน, วธิกีารแสดงผลการลงคะแนนในแต่ละวาระในทีป่ระชุม, คะแนนเสยีงทีผู่ถ้อืหุน้
ลงคะแนนใน แต่ละวาระโดยแจงรายละเอยีดของคะแนนเสยีงทีเ่หน็ดว้ย ไม่เหน็ดว้ย งดออกเสยีง และคะแนน
เสยี 

 การใหส้ทิธผิูถ้อืหุน้ – ระบุถงึผลการพจิารณาของคณะกรรมการทีไ่ดเ้ปิดโอกาสใหผู้ถ้อืหุน้เสนอวาระและ
รายชื่อกรรมการเป็นการล่วงหน้า, การเปิดโอกาสใหซ้กัถามในทีป่ระชุมโดยระบชุื่อผูถ้ามและค าตอบ, การเปิด
โอกาสใหบ้คุคลอื่นทีม่คีวามเป็นอสิระท าหน้าทีต่รวจนบัคะแนน, การแปลภาษา (ถา้ม)ี 

2) ระยะเวลาการจดัท ารายงานการประชุม  

 รายงานการประชมุผูถ้อืหุน้ควรน าเสนอใหท้ีป่ระชมุคณะกรรมการพจิารณา และบรษิทัตอ้งจดัท าและเกบ็ไวท้ี่
ส านกังานใหญ่ (หรอืมอบหมายใหบุ้คคลอื่นท าหน้าทีเ่กบ็รกัษา)  

 รายงานการประชมุผูถ้อืหุน้ตอ้งท าใหเ้สรจ็ภายใน 14 วนันบัจาก AGM  โดยเลขานุการมหีน้าทีใ่นการจดัท า
และจดัเกบ็ 

 สง่ส าเนารายงานการประชุมผูถ้อืหุน้มายงัตลาดหลกัทรพัยฯ์ ภายใน 14 วนันบัจากวนัประชมุผูถ้อืหุน้  

 เผยแพร่บนรายงานการประชมุผูถ้อืหุน้ Website ของบรษิทั  

CG Center: http://www.set.or.th/sustainable_dev/th/cg/history_p1.html  
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